TATA CARA PENGAMBILAN
DOKUMEN PELANTIKAN Q

BIDANG MUTASI DAN PROMOSI

BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH PROVINSI KALIMANTAN SELATAN \



ALUR PENGAMBILAN DOKUMEN PELANTIKAN '

DOKUMEN BERITA ACARA (BA) PELANTIKAN DAN SURAT PERNYATAAN PELANTIKAN (SPP) DAPAT
DIAMBIL DI BKD PROVINSI KALIMANTAN SELATAN.

SELANJUTNYA BERITA ACARA TERSEBUT DITANDATANGANI OLEH PEJABAT YANG DILANTIK.

KEMUDIAN DI SCAN MENGGUNAKAN ALAT SCANNER AGAR TERLIHAT JELAS, DAN SIMPAN DENGAN
FORMAT FILE PDFE

KOMPRES FILE TERSEBUT APABILA MELEBIHI 2MB.

SELANJUTNYA KUNJUNGI LINK UNTUK MENGUPLOAD FILE PDF
BA TERSEBUT.

SETELAH SELESAI DIUPLOAD, BERIKUTNYA AKAN MENDAPAT LINK DOWNLOAD SK YANG AKAN
OTOMATIS DIKIRIMKAN LEWAT WHATSAPP.
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TAMPILAN HALAMAN UPLOAD

D DOKUMEN PELANTIKAN

Masukan NIP pejabat yang dilantik
Kemudian tekan Enter atau klik diluar
form
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| SELANJUTNYA AKAN MUNCUL DATA PEJABAT TERSEBUT

'

Q YANG DILOAD DARI DATA SIMPEG

R ROKUMEN PELANTIKAN Masukan nomor Berita Acara disini

tanpa spasi

Contoh : 800.1.3.3/03-06/BKD /2025

Silahkan masukan NIP Pejabat yang dilantik.

| £ 198302282008031005

Upload PDF Berita Acara yang sdh
ditandatangani disini

~

Silahkan sesuvaikan email dan

nomor WA untuk pengiriman .)

Klik tombol kirim apabila link download SK

sudah sesuai
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TAMPILAN KETIKA DOKUMEN BERHASIL DIKIRIM

* Setelah dokumen berhasil terkirim,
selanjutnya Admin BKD Prov.
Kalsel khususnya Sub Bidang

Promosi akan melakukan verifikasi
dokumen.

* Apabila dokumen sesuai dan di

approve, maka akan dapat
notifikasi yang dikirimkan ke
nomor WhatsApp yang telah di
input.

Success!

Data berhasil dikirim!
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